PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA

ESTADO DE SAO PAULO

SERVIGO DE ADMINISTRAGAO

- LEI N° 1.713/86 -

"Dispoe sobre Regime Especial
de Adiantamentos"

A CAMARA MUNICIPAL APROVA E O PREFEITO MUNI
CIPAL DE PIRASSUNUNGA SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI:

Artigo 1°)- O Regime de Adiantamento & apli
cado aos casos de despesas definidas nesta Lei, e consisten
te na entrega de numerarios a servidor, sempre precedido de
empenho na dotagdo orgamentaria propria, para o fim da rea-
lizagao de despesas que ndo possam subordinar-se ao proces-
so normal de aplicacao.

Artigo 2°)- Nao se fara adiantamento para -
despesas ja realizadas, nem se permitird que se efetuem des

pesas maiores do que as quantias ja adiantadas.

Artigo 3°)- N3o se fard adiantamento a ser
vidor em alcance, nem a responsavel por dois adiantamentos.

DA CONCESSAO DE ADIANTAMENTOS

Artigo 4°)- Poderao realizar-se no regime -

de adiantamento as despesas decorrentes de:

I - Despesas de viagens, didrias, alimenta-

¢do e estadia quando a servico da Municipalidade;

II - Satisfacdo de despesas mildas e de pron
to pagamento. .
Artigo 5°)- Considera-se despesas mildas e
de pronto pagamento a que se fizer:

a)- com selos postais, telegramas, servigo-
de encomenda expressa, radiogramas e pequenos carretos;

b) - com encadernagdes avulsas e com artigos
de escritdrio, de desenho, impressos e pap€is, com quantida
des restritas, para uso e consumo proximo ou imediato;

c) - com artigos farmacéuticos ou de labora
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laboratorios, em quantidades restritas, para uso e consumo-

proximo e imediato.

Artigo 6°)- Os adiantamentos para atender -
despesas milidas e de pronto pagamento nio poderao exceder -

de dois salarios minimos vigentes na regido.

Artigo 7°%)- Os pedidos de adiantamentos se-
rao concedidos quando autorizados pelo Prefeito Municipal -
ou pelo Presidente da Camara.

Artigo 89)- Os pedidos de adiantamentos de-
verao conter expressamente o seguinte:

a)- cargo ou fungao, reparticdo e nome do -
servidor ao qual deve ser feito o adiantamento;

b) - dispositivo legal em que se baseia;

c)- importancia requisitada e o fim que se
destina;

d)- a dotacgldo orgamentdria ou o crédito por
onde deve correr a despesa.

Artigo 9°)- Os adiantamentos serdo escritu-
rados como despesa efetiva, 3 conta das respectivas consig-

nagoes e subconsignagBes orcamentirias ou créditos especi--
ais.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 10)- O servidor responsivel por adi-
antamento € obrigado a prestar contas de sua aplicagao, no-
prazo de dez (10) dias, contados da data em que o receber.

§ 1°)- A prestagido de contas de adiantamen-
to feito para despesas de viagens se fard dentro de cinco -
(05) dias, contados da data do regresso do servidor.

§ 29)- A prestagdo de contas dos adiantamen
tos feitos durante o mé&s de dezembro, deverio ser quitados-
até o dia 26 do mesmo ano.

§ 3°)- Em caso excepcional, devidamente jus
tificado, poderid o Prefeito Municipal ou o Presidente da Ca
mara conceder razoivel prorrogacio de prazo para entrega -

das contas.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA

ESTADO DE SAO PAULO

SERVIGO DE ADMINISTRAGAO fls. 3

Artigo 11)- A prestagdo de contas sera jun-
tada ao processo correspondente ao adiantamento.

Artigo 12)- Os recolhimentos de saldos de a
diantamentos serado escriturados como despesas anuladas, na
dotacdo em que tenha sido empenhada.

Artigo 13)~- Os adiantamentos ndo poderdao -
ter aplicacdo diferente a aquela prevista no pedido, deven-
do as despesas se enquadrarem nas dotacdes e Itens orcamen-
tarios proprios.

Artigo 14)- Nao serd julgada legal a compro
vacao de pagamentos feitos em data anterior a entrega do a-
diantamento.

Artigo 15)- No exame e apreciagdo das pres-
tacoes de contas o Departamento competente solicitard quan-
do necessario, o responsavel para esclarecer ddvidas surgi-
das.

§ 1°)- Se o interessado nao atender o pedi-
do de esclarecimento no prazo de trés dias Uteis, o fato se
ra comunicado ao Prefeito Municipal ou ao Presidente da Ca-
mara, que determinarao a sustacido do novo adiantamento,além
de outras medidas que julgarem necessirias a regularizagio-
do assunto.

§ 29)- Se os esclarecimentos prestados nao
forem julgados suficientes, ou se o interessado nao atender
o pedido de esclarecimento, poderd o Prefeito ou o Presiden
te da Cimara glosar as despesas impugnadas, determinando -
que o responsidvel promova o recolhimento da importincia --
igual a soma dos comprovantes glosados, de imediato.

Artigo 16)- A cada adiantamento corresponde
. r3 uma prestacio de contas, constituldas de comprovantes -
Z quitados e revestidos dos requisitos exigidos nesta Lei.

DOS COMPROVANTES

Artigo 17)- Os comprovantes das despesas --
realizadas podem consistir de: .

a)- nota de venda a consumidor, emitidas -

por comerciante, na qual conste o nimero de inscrigdo, a da
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data, o nome do adquirente, espécie e quantidade da mercado
ria, prego unitario e global;

b)- recibos de servigos prestados ou forne-
cimento feito quando se tratar de comerciante, do qual cons
te o nome e enderéco do beneficiario, nome do adquirente e
discriminacdo da despesa, perfeitamente legivel.

Artigo 18)~ Para as despesas mitdas e de --
pronto pagamento em cuja realizagdo ndo temha sido possivel
colher comprovantes deverd ser feita uma relagdao especifica
da, indicando-se a data e a natureza de cada uma.

Artigo 19)- O responsavel pela aplicacao de
adiantamento nfo poderia pagar-se a si proprio.

Artigo 20)- Os recibos, notas de vendas ao
consumidor, notas fiscais, faturas, duplicatas e outros com
provantes de despesa, devem ser passados em nome da Prefei-
tura Municipal ou da Camara Municipal e por quem prestou -
servigos ou fez os fornecimentos.

Artigo 21)- Quando o recibo for passado a
rogo, deverdo ser reconhecidas as assinaturas de duas teste
munhas que assistiram o ato.

Artigo 22)- Em cada documento comprobatorio
de despesas deverd constar a atestagdo de que os servigos -
foram prestados ou de que o material foi recebido.

Artigo 23)- Nao serdo considerados os com--
provantes que apresentarem rasuras, emendas ou alteragdes -
que lhes prejudiquem a clareza e a exatidado, sem a necessa-
ria ressalva por autoridade competente.

Artigo 24)- As multas de que trata esta Lei
serdo impostas pelo Prefeito Municipal ou pelo Presidente -
da Cimara e poderdo ser descontadas do responsavel em folha
de pagamento, pela 5a. parte de seus vencimentos.

Artigo 25)- Ao servidor que nao prestar con
tas no prazo estabelecido nesta Lei, serd imposta a multa -
de 10% (dez por cento), calculados sobre o total do adianta
mento.

Artigo 26)- Se, além disso, o responsavel -
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nio apresentar as contas até dez (10) dias apdos o término -
do prazo previsto nesta Lei, findos todos os recursos'suas§
rios, o adiantamento sera considerado alcance, devendo o fa
to ser comunicado ao Prefeito Municipal ou ao Presidente da
Camara que determinardo instauragio de inquérito administra
tivo na forma da Lei.

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 27)- A presente lei nao restringe os
preceitos estaduais ou federais que estatuem normas relati-
vas a fornecimento, prestagao de servigos ou execugdao de -
obras.

Artigo 28)- Nas compras e servigos efetua--
dos através de adiantamento devera ser rigorosamente obser-
vados o principio da licitagdo.

Artigo 29)- Para efeito do disposto no Arti
go anterior € vedado o fracionamento de um mesmo tipo de lo
te de aquisicdo ou de um servigo de cariter continuado.

Artigo 30)- As prestagOes serdao examinadas-
sob os seguintes aspectos:

a)- a exatidao dos valores;

b)- propriedade das verbas;

c)- obediéncia as leis, regulamentos e nor-

mas vigentes;

d)- justificaclo de despesas.

Artigo 31)- A aprovagdo das contas presta--
das importa em quitacao e baixa de responsabilidade.

Artigo 32)- No caso de transporte por meio
de veiculo nio oficial, ou por via aérea, deverdao ser certi
ficados pela autoridade superior a autorizagio de urgéncia-
desse transporte.

Artigo 33)- Esta Lei entrara em vigor na da
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data de sua publicagio, revogadas as disposigOes em contra-
rio.

Pirassununga, 27 de junho de 1.986.

tO:‘-LL%J,\ L ¢
- FAUSTO LT -~
Prefeito Municipal

Publicada na Portaria.
Data supra.

s
Diretor dofDepartlhmento de Administracgao



